
 

 
 

Gemeinde Iffezheim 
Landkreis Rastatt 

 
Bei der Gemeinde Iffezheim (rd. 5.300 Einwohner) ist zum nächstmögli-
chen Zeitpunkt aufgrund längerfristiger Abwesenheit der Stelleninhaberin 
die unbefristete Voll-/Teilzeitstelle der   
 

Leitung der Gemeindekasse (m/w/d) 
 
neu zu besetzen. 
 
Die Stelle umfasst insbesondere folgende Aufgabengebiete:  

 Leitung der Gemeindekasse 

 Zahlungsverkehr, Bewirtschaftung der Kassenmittel,  
Überwachung der Zahlstellen 

 Belegverwaltung (Kontrolle, Freigabe, Scannung) 

 Kontenklärung in- und extern, Korrespondenz mit Kunden  
und Behörden 

 Zwangsvollstreckung von Forderungen/Mahn- und Vollstreckungs-
verfahren/Stundung/Niederschlagung 

Ein geänderter Aufgabenzuschnitt bleibt vorbehalten. 
 
Wir erwarten  

 Eine abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestell-
te/r oder gleichwertige Qualifikation  

 Erfahrung mit gängigen Buchhaltungsprogrammen (z.B. SAP R/3)  

 Sicherer Umgang mit MS Office-Produkten 

 Zuverlässigkeit und die Fähigkeit, selbständig und eigenverantwortlich 
zu arbeiten  

 
Wir bieten 

 Eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche und interessante 
Tätigkeit  

 Einen krisensicheren Arbeitsplatz mit flexiblen Arbeitszeiten zur Ver-
einbarung von Familie und Beruf  

 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten  

 Bei Vorliegen entsprechender Voraussetzungen erfolgt die  
Eingruppierung innerhalb der Entgeltgruppen 9 TVöD   

 Eine betriebliche Altersversorgung 

 Angebote für Mitarbeitende wie u.a. Mitarbeiter-Events, Jobrad, alter-
native Entgeltanreize 

 
Wir haben Ihr Interesse geweckt? 

Dann senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis 
spätestens 31. August 2024 an das Bürgermeisteramt Iffezheim, Haupt-

straße 54, 76473 Iffezheim oder online als PDF an  
gemeinde@iffezheim.de.  

 
Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Bürgermeister Christian Schmid 
unter Telefon +49 7229 605 20. 
 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung. 

 


