
 

 
Gemeinde Iffezheim 

Landkreis Rastatt 
 
Bei der Gemeinde Iffezheim mit rund 5.300 Einwohnern ist zum nächstmöglichen  
Zeitpunkt aufgrund altersbedingt freiwerdender Stelle, der Bereich der  
 

Personalsachbearbeitung (m/w/d) 
unbefristet in Vollzeit 

 
neu zu besetzen. 
 
Ihre Aufgaben… 

• Mitarbeit bei der Deckung des Stellenbedarfs und Gewinnung von  
Nachwuchskräften und Vorbereitung der Stellenausschreibungen  

• Führung der Personalakten der Beamten und Angestellten  

• Bezügeabrechnung auf der Grundlage des Besoldungs- und Tarifrechts  
mittels KM-Personal (SAP)  

• Ermittlung und Abrechnung von Leistungsentgelten 

• Reisekostenabrechnungen 

• Meldungen an das Finanzamt, Sozialversicherungsträger, Agentur für Arbeit  
sowie an Träger betrieblicher Zusatzrenten 

• Führung der Zeiterfassung mit Fehlzeiten 

• Überwachung und Vorbereitung von Dienst- und Arbeitsjubiläen, Ehrungen 

• Koordination von Fortbildungsmaßnahmen der Beschäftigten  

• Arbeitssicherheit und Arbeitsschutz 

• Kontaktstelle für Beschäftigte und Personalrat 

• Aufgaben der Hauptamtsleitung bzw. des Bürgermeisters 
Eine Änderung des Aufgabenzuschnitts bleibt vorbehalten. 
 
Wir erwarten …  

• Eine abgeschlossene Berufsausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten 
bzw. Verwaltungsfachwirt/in oder vergleichbare Qualifikation  

• Zuverlässigkeit und engagierte Unterstützung des Führungsteams des  
Haupt- und Ordnungsamts 

 
Wir bieten … 

• Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit  

• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten  

• Eine leistungsgerechte Eingruppierung bis EG 9a TVöD 

• Gleitende und flexible Arbeitszeit 

• Eine betriebliche Altersversorgung 

• Angebote für Mitarbeitende wie u.a. Mitarbeiter-Events, Jobrad, alternative  
Entgeltanreize  

 
Ihr Interesse wurde geweckt …? 
Dann senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bitte bis 28. Februar 
2026 an das Bürgermeisteramt Iffezheim, Hauptstraße 54, 76473 Iffezheim oder online 
als PDF an E-Mail gemeinde@iffezheim.de.  
 
Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Bürgermeister Christian Schmid unter Telefon 
+49 7229 605-20 oder E-Mail buergermeister@iffezheim.de.  

 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung. 

mailto:buergermeister@iffezheim.de

